
























 СХЕМА ЗА ДВИЖЕНИЕ НА ДЕЛАТА В СЪДА





Постъпване на съдебни книжа в деловодство/регистратура на съда








Предаване на делото на председателя на съда, за да определи съдия-докладчик








Съдията-докладчик получава делото, насрочва първото заседание и определя лицата, които трябва да бъдат призовани








Съдията-докладчик връща делото заедно с информация за призовките на деловодителя








Подготовка за съдебно заседение








Проверка редовността на призоваване на страните по делото








Вписване на исковата молба във входящия дневник








Деловодителят взима исковата молба и създава папка на делото, което после предава на съдията-докладчик





Вписване на делото в описната книга и азбучника








Прилагане на доказателства или отстраняване на нередности по делото, ако има такива








Вписване на входящия номер от дневника върху исковата молба








Изготвяне на списък на лицата за призоваване съгласно нареждането на съдията








Вписване на делото в срочната книга








Изпращане на призовките до страните по делото








Доклад на делото при връщане на призовка в цялост или представяне на допълнителни доказателства 


























Предаване на делото в деловодството, ако е насрочено следващо съдебно заседание, или на съдия-докладчик за изготвяне на решение








Вписване на резултата от съдебно заседание в срочната книга





Изпращане препис от решението на съответния държавен или общински орган за изпълнение на решението








Вписване на номер на партида в описната книга








Подреждане на делата във връзки








Архиви-ране








Действия след изготвяне на решението








Изготвяне на решение по делото от съдията-докладчик








Изпращане обявления за решението на страните








Справки по делото


Следене срока за обжалване








Изготвяне на писма, удостоверения и други документи











Съдебният секретар води протокола по време на съдебното заседание





Съдебно заседание 





Вписване на номер на партида в описната книга








Предаване на делото в архив








Призоваване на страните по делото








Изпълнение на протоколно определение от съдебно заседание











